ROMANIA
Judetul SUCEAVA
PRIMARUL
COMUNEI FANTANA MARE

DISPOZITIE
privind aprobarea Procedurilor operationale de sistem ale SCIM din cadrul
Comunei Fantana Mare

Vasile Mucilenita , Primarul comunei Fantana Mare , judetul Suceava :

in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cuprinzand
standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial precum si prin Dispozitia nr. 17/ 27.04.2020
pentru constituirea Comisiei de monitorizare, al Comunei Fantana Mare,

in acord cu Organigrama si Statul de functii al Comunei Fantana Mare

Primarul in temeiul art.155 alin. (1) si alin. (5), lit. €, precum si art. 157 alin. (1)
din Ordonanta de urgenta 57/2019 privind Codul administrativ:

DISPUNE:

Art.1. Se aproba Procedurile operationale conform listei procedurilor in
vigoare, anexa la prezenta dispozitie.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Secretarului
tehnic.

ta

V ucil
/ Contrasemneaza pentru legalitate
Secretar General al Comunei
o Alin-Popa-
FANTANA MARE , /5 .01.2021 i
Nr. i ‘.‘:"“{—L




Comuna Cod: PS-10/F3
Fantana Mare, & ——
Judetul LISTA PROCEDURILOR IN VIGOARE
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Data Responsabil
Nr. . Cod Nr. ed /| reviziei/Data Nr.
crt Denumiire doc1iqmng document rev intrarii in |exemplare
vigoare
A e Secretar
1 Organizarea si functionarea Consiliului PO 01 1o 31.07.2020/ 1 general Popa
Local . 15.01.2021 Alin
1 Secretar
2. Sedinte ordinare ale Consiliului Local poo2 | uo | 31072020/ 1 general Popa
| 16.01.2021 Allin
] . N1 ' Secretar
Sedinte extraordinare ale Consiliului , 31.07.2020/
3. Local PO 03 1/0 15.01.2021 1 gene:;ilnPopa
Secretar
4 Sedinte de indata ale Consiliului Local pO0d | wo | 31072020 1 general Popa
~ 15.01.2021 Alin
Secretar
. gl 31.07.2020/
5. Dispozitii PO 08 110 15.01.2021 1 geneLTiInPopa
A E Secretar
Elaborarea promovarea si aprobarea , -. 31.07.2020/
6. proiectelor de H.C.L. PO 06 0 | 45.01.2021 L i e
Consiler
7. Inscrierea si programarea in audienta PO 01 T 1,07 2020 1 debutant lonita
15.01.2021 Matiania
Consiler
debutant
Stare civila -intocmirea, pastrarea, 31.07.2020/ lonita
8. evidenta si eliberarea actelor de stare PO 01 110 15’ 01.2021 1 Mariana si
civila. o Secretar
general Popa
Alin
Consilier
debutant
lonit3
9. Inregistrarea nasterii PO 02 I/0 21,07.2020/ 1 Mariana si
[ 15.01.2021 omp—.
l general Popa
Alin
Consilier
debutant
lonita
10. Inregistrarea casatoriei PC 03 1/0 31,01 2020/ 1 Mariana si
15.01.2021 Sapratsr
general Popa
Alin
Consilier
debutant
lonita
11, Inregistrare deces PO 04 10 1.07 2020/ 1 Mariana si
15.01.2021 Secratar
; general Popa
; Alin
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general Popa
Alin
Consilier
debutant
lonita
12. | Schimbare nume pe cale administrativa PO 05 T 3115%71%%22‘1’ 1 Mariana si
o Secretar
general Popa
Alin
Consilier
debutant
lonita
13. | Divort pe cale administrativa PO 06 10 ::15'%?1%%22? 1 Mariana si
T Secretar
general Popa
Alin
Secretar
general Popa
. s . . Alin si
inregistrarea si actualizarea datelor din 31.07.2020/ P
14, 5 PO 01 110 1 Consilier
Registrul Electoral 15.01.2021 Salsaiant
lonita
Mariana
: Secretar
Organizare si desfasurare concurs de 31.07.2020/
18, recrutare a functionarilor publici RO o 15.01.2021 1 gene;fllilnPopa
Secretar
16. | Stat de functii PO 02 10 %‘_%i'_%%%ﬁ’ 1 gene;\arl Popa
in
Secretar
17. Fise post PO 03 1/0 12%7;220022? 1 gene:fl Popa
e lin
ol Secretar
Competentd, constientizare, formare 31.07.2020/
18| profesionala Poe 0| 15.01.2021 1 genom) Fops
Secretar
19. Evaluare functionari publici PO 05 I/0 115%.{]22%229]" 1 gene;a’_l Popa
in
; ; : Secretar
Dosar profesional al functionarului 31.07.2020/
20. public PO 06 I/0 15.01.2021 1 gene;aiInPopa
: . Secretar
Registrul general de evidenta al 31.07.2020/
21. | salariatilor (Revisal) FO0T 0 | 45.01.2021 1 il b
Intocmire i eliberare adeverinte 31.07.2020/ Secretar
22 solicitate de salariatii si fostii salariai po-08 g 15.01.2021 1 gene;:ilnpopa
Secretar
23. | Cercetare disciplinara PO 09 7 i 1 general Popa
in
o Secretar
Evaluarea performantelor individuale 31.07.2020/
4. ale personalului contractual PO10 i 15.01.2021 L geneﬁ?ilnpopa
Restructurare si reorganizare a structurii 31.07.2020/ Secretar
25. organizatorice a aparatului de PO 11 I/0 1 5 01' 2021 1 general Popa
specialiatate al primarului si a serviciilor i Alin
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publice de interes public local \
Organizarea si desfasurarea Sanrmiar
concursului de ocupare a unui post 31.07.2020/
26. vacant sau temporar vacant pentru PO o 15.01.2021 1 gene;a;i!nPopa
personalul contractual
Secretar
27. Evaluarea satisfactiei angajatilor PC 13 | /0 %%22%2201! 1 geneﬁl Popa
T in
. ; : Secretar
Modul prin care se realizeaza integrarea 31.07.2020/
28. | hoilor angajatilor ROA 0 | 45.01.2021 P | Fom
Secretar
29. | Stabilire salarii de baza PO 15 0 31’15%7;22%22‘1’ 1 general Popa
U Alin
Secretar
30. Incetarea raporturilor de munca PO 16 110 i;%ii%zg 1 gene;alll Popa
T in
i . : Secretar
Cercetarea disciplinara - functionari 31.07.2020/
31. publici PO 17 10 15.01.2021 1 geneﬁilnPopa
! = ; [ Secretar
Inregistrarea declaratiilor de avere si * 31.07.2020/
32 interese a functionarilor publici PO 18 9 15.01.2021 ! gene;allilnPopa
Intocmirea si formalizarea planului de 31.07.2020/ Secretar
33. ocupare a functiilor publice, stabilirea de PO 18 110 1 5 01' 2021 1 general Popa
atributii si responsabilitati T Alin
: e Secretar
Modul de evidenta a prezentei, invoirilor 31.07.2020/
34. si concediilor RO%0 0 | 45.01.2021 1 gene;ailnPopa
i
Alop - angajarea, lichidarea, Consilier
35 ordonantarea si plata cheltuielilor; PO 01 10 31.07.2020/ 1 superior
' Evidenta si raportarea angajamentelor 15.01.2021 Padurariu
bugetare si legale Nicoleta
Fundamentarea, elaborarea., Consilier
36. centrahzgrea prelcum Si rect.lﬂc:ar?a PO 02 "o 31.07.2020/ 1 superior
bugetului consolidat de venituri i 16.01.2021 Padurariu
cheltuieli al primariei Nicoleta
Circuitul documentelor privind Consilier
angajarea, lichidarea, 31.07.2020/ superior
37. :
ordonantarea si plata cheltuielilor ER e 15.01.2021 L Padurariu
primériei comunei Nicoleta
- - Loy . Consilier
Deschideri/retrageri, viréri de credite 2
38. | bugetare pentru PO 04 "R R 1 Spor
comuna si institutiile subordonate M UL
Nicoleta
Consilier
; i Epik ; 31.07.2020/ superior
5
Executia bugetara a primariei comunei PO 05 | 110 15.01.2021 1 PEdurariu
! Nicoleta
Consilier
39 Acordarea avansurilor prin caseria unit PO 06 1o 31.07.2020/ 1 superior
' atii si decontarea acestora 15.01.2021 P&durariu
Nicoleta
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[ 5 Consilier
T 31.07.2020/ superior
40. Activitati contabile - cheltuieli PO 07 110 15012021 1 Padurariu
Nicoleta
Consilier
: 1 31.07.2020/ superior
41, Contabilitate publica - activele fixe PO 08 110 15.01.2021 1 PAdurariu
Nicoleta
Consilier
intocmirea situatiei privind o | 31.07.2020/ 1 superior
42. monitorizarea cheltuielilor de personal POQ 15.01.2021 Példurarlu
Nicoleta
‘. Consilier
Contabilitatea mijloacelor fixe, 31.07.2020/ superior
43, materialelor ‘ PO 10 110 15.01.2021 1 Padurariu
si a obiectelor de inventar Nicoleta
Consilier
31.07.2020/ superior
44, Contabilitatea trezoreriei PO 11 U0 | %501 209t 1 o dpurariu
Nicoleta
Consilier
Contabilizarea facturilor primite de la ” | 31.07.2020/ superior
45| furnizori . PRAZ 0 | 45012021 1 PAdurariu
Nicoleta
Consilier
Procedura operationala privind controlul 31.07.2020/ 1 debu‘tant
45, gestiunii intrari - iesiri stocuri materiale Zog 0 15.01.2021 lorp;é
Mariana
Consilier
2 31.07.2020/ debutant
47, Procedura privind datoria publica iocala PO 14 110 15.01.2021 1 lonits
Mariana
. " Consilier
Evidenta contabila a materialelor de 31.07.2020/ dabisart
48. natura consumabilelor si de PO 15 110 15'.01 2021 1 lonitd
natura obiectelor de inventar Msariana
Consilier
n 31.07.2020/ superior
49, Evidenta contabila a mijloacelor fixe PO 16 i/0 15.01.2021 1 P ac?urariu
Nicoleta
. Consilier
Furnizarea/prestarea, contractarea i 31.07.2020/ superior
50. factu_rgreg sen{iciilor PO 17 {10 15.01.2021 1 PAdurariu
de utilitéti publice Nicolaia
Consilier
31.07.2020/ superior
51. Vouchere de vacanta PO 18 110 15.01.2021 1 Padurariu
Nicoleta
Consilier
.07.2020/ superior
b2, Intocmirea situatiilor financiare PO 19 i10 “?’é% 1 _22%21 1 P dpurariu
Nicoleta
Consilier
.07.2020/ superior
53. Intocmirea notei contabile PO 20 1/0 ?IL%TI 22%22 1 P éc?urariu
Nicoleta
Consilier
: 1.07.2020/ superior
54, Inventarierea patrimoniului PO 21 110 :’; 5_%1 2021 1 Px <§)urariu
Nicoleta
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} Consilier
. 31.07.2020/ superior
55. Ordonantarea cheltuielilor PO 22 | 110 15.01 2021 4 Padurariu
Nicoleta
Consilier
56 Organizarea si exercitarea controlului PO 23 1o 31.07.2020/ 1 superior
' financiar de gestiune 15.01.2021 Padurariu
Nicoleta
Consilier
' , e ~ 31.07.2020/ superior
57. Organizarea si conducerea contabilitatii PO 24 1/0 15.01.2021 1 Padurariy
Nicoleta
Finantarea ordonatorilor tertiari de 31.07.2020/ (:sn:lrlilgrr
58. | credite, altii decat unitatile de PO 25 WO | e ae o 1 s éj’ura <3
invatamant preuniversitar de stat | Nicoleta
| Consilier
; ; : ! 31.07.2020/ superior
59. Reevaluarea activelor patrimoniale PO 26 | 10 15.01.2021 1 Pdurariu
Nicoleta
Consilier
: ; ” ! 31.07.2020/ superior
60. Transferul bunurilor aflate in patrimoniu PO 27 110 15.01.2021 1 PAdurariu
Nicoleta
. 51 : Consilier
61 ELr:?a'l.tﬁ?e?e".ﬂi'é‘t’;?ﬁ'é’&";?éﬁﬂiﬁr?,!far PO 28 wo | 31.07.2020/ 1 superior
' de stat 15.01.2021 Padurariu
Nicoleta
Consilier
Calculul salariilor si intocmirea ” [ 31.07.2020/ debutant
62. | statelor de plata PO28 | 10 | 45012021 1 lonits
Mariana
Consilier
s ; : - 31.07.2020/ superior
63. Control financiar preventiv propriu PO 20 i10 15 01.2021 1 Padurariu
Nicoleta
Consilier
; ; . . . 31.07.2020/ superior
64. Finant. chelt. de capital ale unit. de invat PO 31 110 15.01.2021 1 PAdurariu
Nicoleta
Consilier
s i an 31.07.2020/ debutant
65. Calculul Concediilor Medicale PO 32 I/0 15.01.2021 1 lonita
Mariana
Consilier
66 Centralizarea situatiilor statistice privind PO 23 /0 31.07.2020/ 1 debutant
‘ drepturile de personal e 15.01.2021 lonit
Mariana
Consilier
67 Operarea si gestionarea modulelor in PO 34 1o 31.07.2020/ 1 superior
’ sistemul Forexebug 15.01.2021 Padurariu
Nicoleta
Inspectia Fiscald (comunicarea avizului, ; Consilier
68. suspendarea sau amanarea, realizarea PO 01 | 10 ié%7122%223! 1 T & dcr.pal
inspectiei fiscale i comunicarea s M; rigiiz
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deciziei de impunere privind creantele | '
datorate bugetului local in urma [
inspectiei finale)
Consilier
. s z 31.07.2020/ principal
69. Emiterea somatiei. Titlul executoriu PO 02 I/0 15.01.2021 1 Andries
Maricica
Consilier
- 3 31.07.2020/ principal
70. Poprirea PO 03 1/0 15.01.2021 1 Andries
| Maricica
; ; Consilier
Prescrierea Qr_eptulm de acere 31.07.2020/ orincipal
T executarea silita. Intreruperea si PO 04 1/0 1 :
suspendarea termenului de prescriptie 19612023 ARIRES
Maricica
. Consilier
. principal
‘ Andries
s i : : — 31.07.2020/ Maricica si
T2 Incasari si plati numerar prin casierie PO 05 | 110 15.01.2021 1 Consiller
' principal
Berescu
Laurentiu
' Consilier
73 Intocmirea, inregistrarea si operare PO 06 1o 31.07.2020/ 1 principal
: borderou debitare -scadere 15.01.2021 Andries
Maricica
Consilier
- L 31.07.2020/ principal
74. Casierie PO 07 110 15.01.2021 1 Baresc
Laurentiu
) . ol Consilier
75 fiﬂmﬁfniﬁf‘&"ﬂ;ﬁlﬁ si impozite PO 08 o | 31.07-2020/ 1 prncipal
: ; P 15.01.2021 Andries
si taxe i
Maricica
. : iy Consilier
Insc_rlerea in t_abal_ul crgdltorllor. ﬁ 31.07.2020/ principal
76. Radierea societatilor si raspunderea PO 09 1/0 15.01.2021 1 Aiidiias
administratorilor B e
Maricica
Consilier
Selectarea contribuabililor intocmirea 31.07.2020/ principal
1 programului de control PO10 i 15.01.2021 L Andries
| Maricica
] Consilier
; ; A ' 31.07.2020/ principal
78. Completarea Registrului de casa PO 11 110 15.01.2021 1 Beresct]
Laurentiu
Consilier
Efectuare unei reverificari pentru un 31.07.2020/ principal
L impozit sau taxa Pei2 Vo 15.01.2021 1 Andries
Maricica
Consilier
i : ' - 31.07.2020/ principal
80. Insolvabilitatea si raspunderea solidara PO 13 110 15 012021 1 Andries
Maricica
Consilier
Elaborare referat propuneri solutionare 31.07.2020/ principal
81 | contestatie P 0 | 45.01.2021 ! Andries
Maricica
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[ Consilier

N : . '; 31.07.2020/ principal

82. Discutia finala cu contribuabilul PO 15 ‘ 1/0 15 012021 Andries

Maricica

Depunerea si verificarea declaratiei Consilier

83 fiscale privind stabilirea impozitelor si PO 16 ‘ 1o 31.07.2020/ principal
' taxelor locale de catre contribuabili 15.01.2021 Andries

persoane juridice si fizice | Maricica

\ Consilier

! principal

l Berescu

84 Eliberarea Certificatelor de atestare PO 17 \| 1o 31.07.2020/ Laurentiu si

’ fiscala Persoane Juridice i Fizice | 15.01.2021 Consilier

' principal

|. Andries

1 Maricica

} Consilier

85 Efectuarea corectiei erorilor materiale po1e | wo | .07.2020/ principal
’ din actele administrativ fiscale 15.01.2021 Andries

Maricica

Consilier

; i 31.07.2020/ principal

86. Sesizarea organelor de urmarire penala PO 19 1/0 15.01.2021 Andries

Maricica

Consilier

Executarea silita a bunurilor imabile si - 31.07.2020/ rincipal

&7. bunurilor mobile PO20 0 15.01.2021 F?ﬁ.ndries;.

Maricica

Consilier

88 Elaborare strategie anuala achizitii PO 04 1o 31.07.2020/ superior
: publice ¥ 15.01.2021 Macsim
Vasile

Consilier

o 31.07.2020/ superior

89. Achizitia directd PO 02 10 15.01.2021 Macaifn
Vasile

Consilier

e g s i 31.07.2020/ superior

90. Achizitia prin procedura simplificata PO 03 110 15.01.2021 Macaim
Vasile

Consilier

S ' 31.07.2020/ superior

91. Licitatia deschisa PO 04 110 15.01.2021 kiasgin
Vasile

Consilier

it [ 31.07.2020/ superior

92. Licitatia restransa PO 05 L0 15012021 Macsin
Vasile

Consilier

. i 31.07.2020/ superior

93. Negocierea competitiva PO 06 I/0 15.01.2021 Maoair
Vasile

Consilier

: " " 31.07.2020/ superior

94. Dialogul competitiv PO 07 110 15 01.2021 Maceim

Vasile
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Consilier
95. Eliberare certificat de urbanism PO 01 170 ?115%222%229" 1 superior
T Alupei Adrian
Consilier
96. Modificarea erorilor de redactare PO 02 10 ?115 %1%%%2’ 1 superior
U Alupei Adrian
Consilier
97. Emitere adeverinte PO 03 I/0 ?’115%:22%229‘; 1 superior
T Alupei Adrian
Consilier
98. Receptia la terminarea lucrarilor PO 04 110 ?;15%222%%(3’1 1 superior
o Alupei Adrian
) 2o Consilier
99, E{;ﬂ%?gzare taxa autorizatie de PO 05 1o ::15 %22%222! 1 superior
A Alupei Adrian
Consilier
100. Eliberare autoritatie de construire PO 06 /0 ié%ﬁg%zz? 1 superior
BN Alupei Adrian
; ; : ; Consilier
101, E:g):nr?sr;a avizului pentru certificatul de PO 07 10 ?|15 %7122%22(?]! 1 superior
T Alupei Adrian
’ ; Consilier
Eliberare certificat de atestare a 31.07.2020/ ;
102. g .. 2 it = PO 08 110 1 superior
edificarii / extinderii constructiei 15.01.2021 Alupei Adrian
COMPARTIMENTUL URBANISM,
AMENAJAREA TERITOIULUI,
DISCIPLINA IN CONSTRUCTII
(DISCIPLINA IN CONSTRUCTII)
Consilier
103. | Calitatea constructiilor PO 01 110 12%7122%%9"‘ 1 superior
T Alupei Adrian
Consilier
104. Doc tehnico-economice a inv PO 02 10 ":15%222%%(1" 1 superior
o Alupei Adrian
Consilier
105. Autorizarea executarii lucrarilor PO 03 /0 ?115%7;22%%9‘; 1 superior
T Alupei Adrian
Consilier
106. | Receptionarea lucrarilor PO 04 by | BT S0EN 1 superior
i Alupei Adrian
. 31.07.2020/ Canaflior
107. Inregistrarea in registru Agricol PO 01 10 15‘ 01' 2021 1 superior
T Alupei Adrian
Consilier
108. | Stabilirea situatiei juridice a imobilelor PO 02 o | 91:07.2020/ 1 superior
15.01.2021 e
Alupei Adrian
; ; Consilier
Eliberare atestate de producator si 31.07.2020/ :
109. carnete de comercializare RS 0 16.01.2021 1 Suporor
Alupei Adrian
' Consilier
Vanzarea- cumpdrarea terenurilor 31.07.2020/ .
10| ituate In extravilan e 01 45.01.2021 ’ superior
Alupei Adrian
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Consilier
111 Intocmire documentatie emitere titluri de PO 01 10 31.07.2020/ 1 superior
' proprietate : 15.01.2021 Macsim
Vasile
Consilier
31.07.2020/ superior
112, Elaborarea planurilor topo-cadastrale PO 02 I/0 15.01.2021 1 Macsit
Vasile
Consilier
Validarea datelor si informatiilor din 31.07.2020/ superior
M3 | teren POG3 01 15.01.2021 y Macsim
Vasile
Consilier
: . ; 31.07.2020/ superior
114. Localizarea amplasamentului imobilelor PO 04 110 15.01.2021 1 Ssosira
Vasile
Consilier
Solutionarea notificarii in baza 31.07.2020/ superior
181 Legii nr. 10/2001 PO0S 0| 15.01.2021 1 Macsim
Vasile
o . ; 1 Consilier
116, f;lﬂc;p:{las?zc)gaala. Ajutoare sociale. PO 01 Vo :?115 %"![22%%2};’ 1 principal
ge T Vultur Maria
N A ; Consilier
Principala sociala. Alocatia de stat 31.07.2020/ LT
117. P PO 02 110 1 principal
pentru copii 16.01.2021 Vultur Maria
. : Tl ) Consilier
118, gleazzl:]rl: ﬁ,?r;;t::;ecbe sociala in perioada PO 03 1o .'.f;l;lj %?1:222?}%91’, 1 principal
T Vuitur Maria
Consilier
119. | Alocatia pentru sustinerea familiei PO 04 10 3115'%71'22%22" 1 principal
| T Vultur Maria
Consilier
120. Promovarea drepturilor copilului PO 05 1/0 31;%7122%‘%?‘! 1 principal
T Vultur Maria
Depozitrea, impartirea si decontarea Consil
121 | autoarelor alimentare din stocurile de PO06 yo | 31.07.2020/ 3 S ’e:'
" | interventie comunitara persoanelor cele 15.01.2021 " plzmcrﬁa .
mai defavorizate Misursana
. Consilier
Acordarea drepturilor 31.07.2020/ g
122. : PO 07 I/0 1 principal
persoanelor varstnice 156.01.2021 Vultur Maria
Asistarea notariala a persoanelor Consilier
123. | varstnice PO 08 1o %%.22%%? 1 principal
- Vultur Maria
Angajarea de ingrijitori la domiciliu 31.07.2020/ Consilier
124. pentru persoane varstnice PC 08 /0 e 1 principal
15.01.2021 y
T Vultur Maria
Intocmirea dispozitiei de prenume si 31.07.2020/ Consilier
125. dispozitie de nume si prenume pentru PO 10 10 y 5‘ 0 1' 2021 1 principal
copiii abandonati U Vultur Maria
Consilier
126. Efectuarea unei Anchete Sociale PO 11 110 2;%?%%%? 1 principal

Vultur Maria
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Consilier
127. Acordarea de ajutoare de urgents PO 12 I/0 $1.07.2020/ 1 principal
15.01.2021 )
Vultur Maria
Consilier
128. Acordarea de ajutoare de inmormantare PO 13 /0 81.07.2020/ 1 principal
15.01.2021 )
Vultur Maria
- ; Consilier
Principala sociala 31.07.2020/ S
129. S i PO 14 10 1 principal
Indemnizatia pentru copii 16.01.2021 Vultur Maria
= ; Consilier
Acordarea prestatiilor financiare 31.07.2020/ g
130. ; PO 15 110 1 principal
exceptionale 15.01.2021 Vultur Maria
e e Consiiier
B | s | Pote | w Yoy | ool
T Vultur Maria
e Consilier
Internarea n Centre de Ingrijire i 31.07.2020/ i
132. Asistenta PO 17 10 15.01.2021 1 pi.nc:pal_
Vultur Maria
- ; Consilier
Procedura privind acordarea tichetelor 31.07.2020/ :
133. ; s PO 18 110 1 principal
sociale pentru gradinita 15.01.2021 Vultur Maria
; Consilier
Intocmirea documentelor necesare 31.07.2020/ o
134. ; g i PO 19 110 1 principal
incadrarii in grad de handicap 15.01.2021 Valtur Mara
Consilier
135. | Completarea datelor despre ancheta PO 20 0 3;15‘%71'22%22‘3’ 1 principal
T Vultur Maria
Consilier
136. Implementarea programului POAD PO 21 1/0 31.07.2020/ 1 princinal
15.01.2021 ;
Vuitur Maria
137. | Modul de interventie PO 01 0 | 31.07.2020/ 1 Viceprimar
5 . : . Consilier
Instruirea  lucratorilor in  domeniul 31.07.2020/ S
138 | securitatii i sanatatii in munca s 01 15.01.2021 : prlnc;,}?il_;ultur
; : . g Viceprimar
139 g%r:étaetul de securitate si sanatate in PO 03 1o i‘l_) %‘222%%{111' 1 Andries
U Dumnitru
] . L . Viceprimar
Evaluarea riscurilor pentru securitate si 31.07.2020/ g
140. | sanatate in munca RQ 04 01 45.01.2021 ! gnde ?
umiiry
= e Viceprimar
141, Serviciul voluntar pentru situati de PO 05 1o 31.07.2020/ 1 Andries
urgenta 16.01.2021 Dumit
- . pumitru
Secretar
142. | Accesul la informatiile de interes public PO 01 110 41.0/.2020/ 1 general Popa
15.01.2021 Alin
; : . ; ; Consilier
Primirea/expedierea, inregistrarea si ; 31.07.2020/ ks L
143. : 3 PO 02 10 1 superior
arhivarea corespondentei 15.01.2021 Alupei Adrian
Consilier
144. Solutionarea petitiilor PO 03 110 :‘J’I].S %222%22? 1 superior
S Alupei Adrian
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Consilier

. ) sl £ 31.07.2020/ principal

Controlul in domeniul protectiei mediului PO 01 ! 170 15.01.2021 1 S
Laurentiu

Consilier

- 31.07.2020/ principal

146. Aprovizionare PO 01 10 15.01.2021 1 Barascu
| Laurentiu

. ! 31.07.2020/ Sofer llie
147. Foaia de Parcurs PO 02 10 15.01.2021 1 Constantin
: e e 31.07.2020/ Sofer llie
148. Fisa de activitate zilnica (FAZ) PO 03 I 1/0 15.01.2021 1 Conatantn

: o ' Ingrijizor

Intretinerea curateniei - modul de - 31.07.2020/ o

19| realizare a activitatii P 0| 15.012021 ! Mgl
i ML-!F :'.f;.or

150. | Maturat manual Poos | o | 397202001 necalificat

| T Ailincal Neculai
Muncitor
151. | Desfundatul rigolelor PO 06 | 10 ﬁg%ﬁ%%%ﬂ" 1 necalificat
] ol AilircZi Neculai
Elaborat, Data: 31.01.2021
Secretariatul tehnic
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