ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA

COMUNA FANTANA MARE

SAT. FANTANA MARE

CUI . 15733336

Tel /Fax 0230/543280

E-mail: primaria_fantana_mare@yahoo.com

https://comunafantanamare.ro/
Data publicérii 22.11.2019 ora 8.00

ANUNT

Primaria comunei Fantana Mare, judetul Suceava organizeazé concurs pentru ocuparea
unui numar de 1 post aferent urmatoarei functji publice de executie vacante:

- ,consilier, clasa |, grad profesional debutant” in cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Féntana Mare - Compartimentului Buget Finante, Contabilitate, Impozite si
Taxe,

Data concursului:

- 23 decembrie 2019, ora 10.00 ( proba scrisa)

- 27 decembrie 2019, ora 10.00 (interviul).

Concursul va avea loc la sediul Primariei comunei Fantana Mare, loc. Fantana Mare,

str.M.Gr. Cantacuzino, nr. 56, judetul Suceava

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul institutiei in termen de 20 zile
de la data afigarii anunfului pe site-ul Primdriei comunei Fantana Mare:
https://comunafantanamare.ro. si pe site-ul A.N.F.P., respectiv in perioada 22.11.2019-
11.12.2019.

Bibliografia, atributile prevazute in fisa postului, precum si alte date necesare
desfasurarii concursului se afigeaza la sediul Priméariei comunei Fantana Mare si pe pagina de
internet a Primariei comunei Fantana Mare: https://comunafantanamare.ro.

Relatji suplimentare la tel. 0230543280 sau la sediul instittutiei.




1. Conditiile de participare la concursul pentru functia publicd de ,consilier, clasa |,
grad profesional debutant” in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Fantana
Mare- Compartimentului Buget Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe,

I. Conditii generale:
- candidatji trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din OUG nr.

57/2019 privind Codul administrativ.

II. Conditii specifice:

- studii universitare de licenté absolvite cu diplom& de licents sau echivalenta, in domeniul

contabilitate;
- nu necesita vechime in specialitatea studiilor.

2: Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de ,consilier, clasa I, grad
profesional debutant” in cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Fantana Mare-
Compartimentului Buget Finante, Contabilitate, Impozite si Taxe,

1. Constitutia Romaniei.

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

3. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii - republicatd cu modificirile si completarile
ulterioare.

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificérile si completarile
ulterioare. :

5. Legea nr. 207 / 2015 - privind Codul de procedurs fiscald, cu modificarile Si
completarile ulterioare- Titlul | Dispozitii generale, Titlul Il Raportul juridic fiscal,
Titlul 1l Dispozitii procedural generale, Titlul VV Stabilirea creantelor fiscale, Titlul
VIl Colectarea creantelor fiscale.

6. Legea nr. 273 /2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare.

»




3. Acte necesare pentru inscriere:

= formularul de inscriere pus la dispozilie de catre Primaria comunei Fantana
Mare,

= curriculum vitae, modelul comun european;
- copia actului de identitate;

= copiile diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care s& ateste
efectuarea unor specializari si perfectionari;

- copia carnetului de muncd (daca este cazul) sau a adeverintei eliberate de
angajator (daca este cazul) pentru perioada lucrats, care s ateste vechimea in munca $i, dupé caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice:

- cazierul judiciar (poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rédspundere. in acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competents are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.
In situatia in care candidatul solicit3 expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional);

= copia adeverintei care atestd starea de s&natate corespunzatoare, eliberats cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;( Adeverinta care
atesta starea de sanatate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul S&n&tatii Publice);

= declaratia pe propria rdspundere c& nu a fost condamnat pentru sdvarsirea unei
infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia siituatiei n care a intervenit
reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

%= declaratia pe propria rdspundere ca nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o
functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin
hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

- declaratia pe propria réspundere c& nu a fost destituits dintr-o functie publics sau
nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani (pusd la dispozitie
de institutie;

- declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care s¥ ateste calitatea sau
lipsa calitatii de lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia:

Copiile de pe actele necesare inscrierii se vor prezenta insotite de documentele
originale sau in copii legalizate. Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul
institutiei in termen de 20 zile de |a data afigarii anuntului pe site-ul Primariei comunei Fantana
Mare: https://comunafantanamare.ro. si pe site-ul A.N.F.P., respectiv in perioada 22.11.2019-
11.12.2019.

Perioada de selectie a dosarelor este 14.12.2019-17.12.2019.




4. Atributiile conform figei postului:

1. Intocmeste gestiunea magaziei si a casieriei lunar, privind: numerarul existent,
timbrele si mandatele postale, materialele existente in magazie;
2 Intocmeste ordine de plata pentru plata contributiilor la bugetul de stat, bugetul .

asigurarilor sociale, bugetul asigurarilor sociale de sanatate precum si a altor retineri din statul
de plata;

- Realizeaza evidenta garantiilor de gestiune pentru salariatii primariei:

4. Tine evidenta retinerilor: rate, CEC, rate imobiliare, popriri chirii, garantii;

S Intocmeste statele de plata ale salariilor personalului din primarie, indemnizatiile
consilierilor,

6. Intocmeste existenta faptica a mijloacelor materiale, a numerarului si a celorlalte
valori aflate in patrimoniu;

7. Intocmeste consumul si transferurile mijloacelor materiale, Not3 intrare receptie si
bonul de consum pentru mijloace materiale :

8. Intocmeste documente privind eliberarea mijloacelor materiale, darea in consum a

acestora in concordanta cu normele de consum, precum si respectarea destinatiei pentru care
au fost procurate mijloacele materiale;

9. Asigura publicarea documentelor in conditiile legii pe site-ul comunei si pe diverse
portaluri.

10. Intocmeste Registrul privind datoria publica locala , asigur publicarea si
raportarea in termenul legal catre Ministerul Finantelor Publice

p i Intocmeste §i raporteaza diverse situatii citre Agentia Judetean3 a Finantelor
Publice Suceava.

12 Organizeaza si tine evidenta amenzilor

13. Inregistreazs si tine evidenta in Registrul de evidenta a mijloacelor de transport.

14. Participa in comisiile in care a fost numit prin dispozitia Primarului,

15. Raspunde pentru inscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal intre
Compartimente,

16. Arhiveaza si inventariaza pe termene de pastrare, conform Nomenclatorului

arhivistic documentele create la nivelul compartimentului.

7. Indeplineste si alte atributii date prin dispozitia Primarului.
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